
 

 

 

 

 

 

 

 

委員会・研修会等出欠の登録に関するマニュアル 

（335-Ａ地区専用） 

Ｖｅｒｓｉｏｎ 2011.10.26 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



■システムにログインする 

地区ホームページより「eMMR ServannA」をクリックする 

    

 

 

   ログイン画面より 各クラブのＩＤとパスワードを入力して 

「ＬＯＧＩＮ」をクリックする。 

     

 

 



■委員会など出席の報告 

（注）テスト版なので本番とは画面の色などが違います。 

 

 

左記のように、「地区代議員登録」と 

「地区イベント参加」（名前仮称です。） 

のボタンが追加されています。 

 

（画面は、2011 年 11 月 7 日 から変わります。） 

 

 

 

最初に、「地区イベント参加」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

  ▼をクリックして、 

  登録するイベントを 

選びます。 

 



ここでは、事務局研修会を選択すると、下記の画面になります。 

 

   

        「データ未登録」をクリックします。 

   

 

                          「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 



  

 

     「クリックして会員を選択」をクリックします。 

 

  

  

            参加する会員をクリックします。 

 



  

 

 上記の画面になりますので、出・欠にチェックを入れ備考欄に 

 地区役員プロコール一覧から会員のプロトコール番号を備考欄に入れます。 

 （地区役員プロトコールは、地区ホームページの「発信文書書庫」にあります。 

 

  

 

  ２名以上の場合は、同じく「データ未登録」ボタンを押して会員を追加します。 

  終われば、「会員一覧を登録する」をクリックします。 

  間違えた場合は、「×」をクリックすれば、削除されます。 



  

  

   上記のように、「イベントデータを登録しました。」と表示されます。 

   これで、登録は完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



■代議員登録 

  「代議員登録」をクリックします。 

  

 

            「▼」をクリックして、分科会などを選びます。 

   

 

                 次に「データ未登録」をクリックします。 

 

ここからの操作方法は、「地区イベント参加」と同じです。 



  

 

            地区・クラブの役職を入力して下さい。 


